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Brukerveiledning – Søknad migrasjonspedagogisk fagteam 
 

- Åpne BK360 

- Velg Meny  

- Velg Sak – sak  

 

Fyll ut sakskort: 

- Velg Tilgangskode – UO Unntatt offentlighet  

- Velg Paragraf – Offl. §13, Fvl § 13.1  

- Velg Tilgangsgruppe – Tilgangsgruppen til arbeidsstedet  

- Legg til Saksfrase – Migrasjonspedagogisk fagteam – søknadsskjema  

- Velg - Sett inn offentlig titte lik titell  

- Velg fullfør 

 
Velg Nytt dokument – Dokument – Velg mal og velg Intern korrespondanse:  
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Fyll ut dokumentkortet: 

 
 

Velg Tilgangskode – OU – Unntatt offentlighet  

Legg til dokumentfrase – Migrasjonspedagogisk fagteam -søknadsskjema 

Velg - Sett inn offentlig tittel lik tittel  

Legg til riktig mottaker – Søk: etat for barnehage – stab  

Klikk på Fullfør for å komme inn i Word-dokumentet:  
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Stå med markøren der du vil sette inn standardtekst: 

Velg 360 på båndet 

Velg Sett inn standardtekst – mappestrukturen åpner seg til høyre for dokumentet 

Velg Byrådsavdeling for barnehage og skole 

Velg Barnehage 

Velg Søknadskjema – Migrasjonspedagogisk fagteam 

Standardteksten (skjema) legger seg inn i dokumentet. 

Fyll ut og lukk Word for å lagre dokumentet tilbake til Bk360. 

Klikk deg inn på dokumentet i Bk360:  

 

 
 

Når du er helt ferdig med dokumentet, Ekspeder.  

Interne mottakere (Etat barnehage- stab) mottar dokumentet i Bk360.  


